资料要求：

1、 按人建立文件夹，文件夹命名格式如下：（不允许错字）

“A-B-C-D-E-F-G
”各字母代表意思如下：
A：申报报人姓名，如李明
B：申报点简称，（成中、成高，成初，成华中、武侯初、建厅中，经信委中）

   成中表示：申报点为成都市中级；成高表示：申报点为成都市高级； 成华中表示：申报名为成华区中级

C：方式（评审、认定）

D：申报专业：工民建（标准名称，不能少字或者多字）


E：申报单位名称：（能盖章单位名称、社保单位最好、即能盖章的申报单位名称简称；确实不能盖章单位写“无单位” ）

F：业务老师简称（特有的标识）或者机构代表简称（如蜀建、重庆张，眉山李）

G: 其他特殊要求说明（如，必须报市上，必须以本单位申报等，没有可不填）


文件夹示例：“李明-成华中-认定-工民建-华西公司-蜀建-必须以本单位申报
”
2、 文件夹内文件依次放入下列文件资料

1、 身份证扫描件（必须清晰扫描件，不得拍照成光线不明、歪的、斜的）

2、 中专及以上的所有学历/学位证扫描件

3、 所有学历证的学信证明（或者学信网帐号密码,有效期180天，即保证结果下来前都在有效期内，随时可二维码扫描查验真真伪)
4、 学历证毕业时的照片清晰电子版（提供学历证很清楚且年限够的可不用提供）
5、 职称证（初级、中级）扫描件，省外还需提供红头文件、评审表扫描件
6、 职称证照片同底照片电子版（提供的职称证很清楚年限够的可不用提供）
7、 其他证件扫描件（如职称计算机证，职称外语证、二建证、一建证，继续教育证等）

8、 申报单位的营业执照及资质文件扫描件（以单位全称命名）

9、 业绩证明文件：竣工报告、协议书、中标合同、已发表的论文（封面、目录，及内容扫描）、施工合同、获奖证书、专利等。

10、 社保证明及职称申报网帐号密码（统一帐号手机号或者身份证号，密码为Bs123456）

11、中、高级申报人员联系方式、单位负责人名字+手机+单位座机、推荐2人手机（推荐人必须是高一级职称或同一级职称三年以上）；以上推荐人、单位负责人要负责，随时电话抽查要知情。副高（高级工程师）申报（大专学历需正高以上专家推荐）
12、以上所有文件电子档取相应名称放入以上文件夹内
13、交件时提供证件原件、没有原件或不真实的证件需注明在文件命名上；

14、申报表按下面要求完善，包括论文、工程业绩（有工程业绩的提供中标和验收合同扫描件）,个人思想总结等，尽量不要网上下载，能写多少写多少；

15、不符合申报文件要求的人员，提供相关证件不同衣服电子版照片各1张（照片要求：近期证件照片及电子版1张、22岁左右的毕业证照片及电子版1张、中专毕业年龄时老照片，5年之前的证件照片及电子版1-2张）

16、盖章单位全称及执照和资质扫描件一份，单位近期社保扫描件、电子版各一份。如没在申报单位购买社保的提供本人的个人社保卡编号.

文件夹命名示例：

张三-成中-市政工程-单位简称XX（无单位注明，必须以单位申报用全称）-马老师：表示张三要评成都的中级市政工程专业以此单位名义申报。

李四-建厅中-市政工程-单位全称**-李老师：表示李四评建厅中级市政专业以单位**名义申报

17、文件夹内的文件命名规则，示例：张三毕业证、张三学位证、张三2010年的照片，张三今年照片、张三身份证、张三计算机证、张三学信证明、张三单位营业执照、张三单位资质文件、张三社保证明，【如果是假的，“P+文件名”】
18、未按以上资料提交者，第15条尤其重要，不予接收申报。

19、以下情况，会产生5元/人额外人工成本处理费用：

   （1）需要处理照片（换衣服、照片非扫描件，是歪的，斜的需处理的）；

   （2）照片数量不够（评审表需要、毕业证需要、职称证需要、继教育证、其他证需要等）；文件夹命名把姓名打错字的；

   （3）需提供扫描件未提供的且需要另外处理调整的；

   （4）文件夹命名、文件命名不规范的，需要调整成规范标准的。

3、 关于标准专业名称及分类

1、 分类：建筑类、市政类、电子电气类、园林类、交通类、水利类等大类，不同类申报点会不一样，交件申报时间也会略有不同。

2、按申报点系统里的标准名称为准，常见申报名专业如下:

条件符合的中工申报专业（符合条件指完全符合当年文件要求）：

（1） 成都建筑大类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（2） 成都市政大类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（3） 成都交通大类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（4） 成都水利大类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（5） 成都电子电气大类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（6） 成都机械类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（7） 成都园林类专业：（详见成都人社局网系统标准名称）

（8） 经信委中级高级专业分类：（详见经信委网站2019年通知文件的标准名称）

四、关于符合条件基本要求

中级符合条件要求：（1、提供毕业证及学历认证报告;2、普通非建筑相关本专业：大专9年，本科7年，从毕业时间起计算；3，建筑相关本专业：大专7年，本科5年，从毕业时间起计算；4，助理工程师满4年；5，在本公司购买社保，提供本单位执照和资质扫描件）

高级工程师专业目前以主项专业为主，要求本人必须参加答辩！

高级工程师不符合必要条件：1、年龄满35岁及以上年龄；2、对申报专业知识有一定的掌握；3、必须按资料要求准备齐所有照片资料等；

高级符合条件要求：（1、取得中级工程师满5年，中工须有任职文件或评审表；2、本科以上毕业证，毕业证须在中工取得之前毕业，中工证学历，毕业证学历认证报告；3、单位执照和资质扫描件，大专学历需正高级专家推荐）。
注：除以上资料以外，所有人交申报材料的同时都必须交上承诺书原件一份，须本人签字盖手印，谁代签谁担责。

请按要求完成下列所有表格，没有填无，不能空

1、 确认申报人员填写后面内容：（红色必填）

姓名：          申报专业：               等级      （初/中/高/正高级）
申报点选择（多选的按最近时间优先申报，未成功的转后面重做资料继续申报）：

成都职改办           (是  (否
区职改办             (是  (否

省经信委             (是  (否

省住建厅             (是  (否

省交通厅             (是  (否

省水利厅             (是  (否

园林局               (是  (否

其他                 (是  (否

申报方式选择（没成功转后面重做资料继续申报，直至申报成功为至）

必须评审                    (是  (否
必须认定                    (是  (否

评审优先认定也可            (是  (否

认定优先评审也可            (是  (否

备注：其他证包括所有利于职称评审的证书，如：监理证、造价员证、九大员证、岗位证、获奖证书、成果鉴定及其他主要业绩证明材料等等
 二、基  本  情  况
	姓

名
	现  名
	
	性   别
	
	民 族
	
	照片

	
	曾用名
	
	身份证

号码
	
	

	出生地
	
	出生年月
	
	

	参加工作时间
	
	身体状况
	
	

	从中专起
	毕业

时间
	学    校
	专    业
	学 制
	学 位

	第一学历
	
	
	
	
	

	第二学历
	
	
	
	
	

	第三学历
	
	
	
	
	

	现任专业技术职务及任职时间
	
	现从事何种专业技术工作（与所评专业标准名称一致）
	

	专业技术职务任职资格（取得时间及审批机关）
	

	现（兼）任行政职务及任职时间
	

	何时加入中国共产党（共青团）

任何职务
	

	何时何地参加

何种民主党派

任何职务
	

	参加何种学术团体、任何种职务

有何社会兼职
	

	懂何种外语

达到何种程度
	


外语达到何种程度”，应写明掌握外语的读、写、听、说及笔、口译能力和外语等级。

	参加工作后学习培训经历

	（包括参加专业学习、培训、国内外进修）至少5个，8-10个最好（近几年必有）

	起止时间
	专业或主要内容
	学习地点
	证明人

	　年 月 日—  

年 月 日
	　
	　
	　

	　年 月 日— 

年 月 日
	　
	　
	　

	　年 月 日—  

年 月 日
	　
	　
	　

	　年 月 日—  

年 月 日
	　
	　
	　

	　年 月 日—  

年 月 日
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	工作经历（建议最后三年在同一单位）

	起止时间
	单    位
	从事何专业
技 术 工 作
	职  务

	年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	

	  年  月—   年  月
	
	
	


	任现职前
主要专业技术工作业绩登记（一）

	起 止 时 间
	专业技术工作名

称（项目、课

题、成果）等
	工作内容，本人起

何作用（主持、

参与、独立）
	完成情况及效

果（获何奖励

效益或专利）

	2008年5月至

2009年12月
	  **市政工程项目，全长3500米，道路宽*米，包括路面工程、雨污工程、交安工程、绿化工程等，工程造价4500万元

	任资料员，参加工程施工管理，负责资料的收集整理….

	按期完成合同规定内容，获得了**奖

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


最好有工程项目大小：多少平方？造价多少？规模多大？面积多大？等详细工程业绩情况等，本人具体负责工作内容。
	任现职后
主要专业技术工作业绩登记（一）

	起 止 时 间
	专业技术工作名

称（项目、课

题、成果）等
	工作内容，本人起

何作用（主持、

参与、独立）
	完成情况及效

果（获何奖励

效益或专利）

	2015年5月至

2016年12月
	  **市政工程项目，全长6500米，道路宽*米，包括路面工程、雨污工程、交安工程、绿化工程等，工程造价8500万元

	任项目副经理，主持工程现场施工，负责….

	按期完成合同规定内容，获得了**奖

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


最好有工程项目大小：多少平方？造价多少？规模多大？面积多大？等详细工程业绩情况等，本人具体负责工作内容。
近三年工作述职总结1

本人述职（2017）
	（800-1000字，以当年工作经历，作思想和工作总结）

（如：工作遇到的困难/成就，怎么解决及收获经验等）

以一至二项能反映本人技术水平的工程为例

	单位对本人考核评语




近三年工作述职总结2

本人述职（2018）
	（800-1000字，以当年工作经历，作思想和工作总结）

（如：工作遇到的困难/成就，怎么解决及收获经验等）

以一至二项能反映本人技术水平的工程为例

	单位对本人考核评语



近三年工作述职总结3

本人述职（2019）
	（800-1000字，以当年工作经历，作思想和工作总结）

（如：工作遇到的困难/成就，怎么解决及收获经验等）

以一至二项能反映本人技术水平的工程为例

	单位对本人考核评语



本人代表作
（个人曾发表过的论文/没有的写一份）

要求：与申报专业相关的论文一篇，3000字以上、（代表本人工作能力和学术技术水平的论文、论著、学术报告、本人参与或分管的项目专题技术总结、技术分析报告等，一式一份），如系合作或集体完成，应具体说明本人承担的内容和所起的作用。

备注：论文必须是与该专业有关的内容。尽量不要在网上抄袭，可以根据本人经验写和借鉴其他参考材料。论文不要求发表，如果发表过论文的提供发表杂志编号及扫描件和论文扫描件等。

个人思想、专业业务工作总结

要求：任现职以来个人业务工作总结（3000字以上）。
每个人必须按照自己所从事专业，工作内容，工程项目及自己所得体会，来书写。

例如，自己所从事的工程业绩，把每一个工作业绩都填写出来，在每个工程项目中所从事的工程内容，担任职务，所遇到问题，最后是怎么解决的。。。。。。要求必须3000字以上

单位综合推荐意见
内容包括任期内的政治思想、工作态度、现学识水平、专业能力、任现职以来的主要专业技术职务及业绩和贡献等。要求重点说明任现职以来的主要工作业绩，并提出对申报人员明确的推荐意见（2000字以上）

例如：

XXX同志中级职称评审综合推荐意见

注意：需要从领导的角度来填写。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。字数不低于2000字

XXX同志，

。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。

该同志具有专业的技术管理能力及积极的工作态度，具备申报中级职称条件，我公司同意推荐XXX同志评审XX工程师。

XX有限公司

年月日

附件，

一、成都市职称系统部分专业标准名称如下（红色推荐，以系统有的专业为准）

工民建、建筑工程管理、建筑智能化系统、建筑电气、建筑设计、建筑设备机械、、建筑施工、建筑安全管理、建筑材料、建筑经济管理、装饰装修、管理及通风安装工程、机电工程，机电安装工程、测绘、城市规划、给排水
市政、市政道路、市政道路与桥梁、公路与城市道路工程、城市排污、城市照明、城市燃气、市政排水、市政工程、、燃气，市政园林绿化

道路与桥梁工程、公路工程、交通运输、轨道交通、、、公路地质工程、公路与城市道路工程、隧道、道路与桥梁、地下工程与隧道工程、地质勘测、环境监测、计量检测、

水利水电、水利水电工程建筑、水利水电动力工程、水土保持、水利工程管理、水文地质、农田水利、水利工程、水利水电工程测量

电气工程、电气自动化、机电一体化、电力工程、机械、电子机械、机械加工、机械设计、机械设计与制造、电力、电子电气、电子机械、电子材料、电子信息技术、电子技术、电气安装、电力技术工程

石油工程、石油化工与精细化工、化工、生化工程、林产化工、园林、园林绿化、环保、环境设计、环境监测、环境工程、环境保护、环境艺术

二、住建厅职称系统部分专业标准名称如下：

以系统有的专业为准
三、经信委职称系统部分专业标准名称如下：

（一）机械工程

1、机械设计专业：机械设计、流体传动与控制设计、电力拖动与自动控制设计等专业。

2、机械制造专业：机械加工、铸造、锻压、焊接和热处理等专业。

3、机械仪表专业：自动化仪表与系统、光学与广电仪器精密仪器（科学仪器）和电工测量仪表。

4、设备工程专业：设备管理、设备维修、动力设备运行管理与维修。

5、机电工程专业：机电工程、机电一体化。

（二）能源电力工程

1、电气专业：电力工程技术、电气安装、电气工程、电气设备、电气自动化。

2、热能燃气动力工程专业：锅炉、汽轮机、燃气轮机、热工过程控制及其仪表、供热与制冷、火电厂建筑与安装、物料输送、金属与焊接、火电厂化学、火电厂环保、火电厂劳动保护、新型发电技术及其它与热能动力工程有关的专业。

3、新能源发电技术专业：太阳能光发电技术、太阳能热发电技术、风力发电技术、生物质能发电技术、地热发电技术、潮汐能发电技术、燃料电池发电技术及其它与新能源发电技术有关的专业。

4、输配电及用电工程专业：发电机、电动机、变压器、绝缘技术、高低压电气设备、输电线路和变电器、电磁环境、配电与用电系统及控制、电气测量技术、电能质量管理及其它与输配电及用电工程有关的专业。

5、电力系统及其自动化专业：电力系统规划、电力系统运行与分析、电力系统自动化、继电保护及安全自动装置、电力系统通信及其它与电力系统及其自动化有关的专业。

（三）电子信息工程

1.电子信息专业：电子技术、计算机外部设备研发与设计、计算机工程技术、动漫设计、多媒体技术、自动控制、信息设备研究制造、交换技术、传输技术、智能楼宇、网站设计。

2.通信装备与系统专业：光纤通信技术、卫星通信技术、数字微波通信技术、数字程控交换机技术、无线移动通信技术、综合业务数字网技术、通信装备生产加工。

3.广播视听及家用电子技术产品专业:视频设备与系统研发设计、音频设备与系统研发设计、家用电子产品研发设计、广播视听及家用电子技术产品生产加工。

4.电子系统工程专业：雷达系统工程、导航系统工程、电子对抗系统工程、军事电子系统工程、民用电子系统工程。

5.电子专用设备专业：半导体器件与集成电路专用设备、电真空器件与电真空技术专用设备、电子元组件制造工艺专用设备、环境与可靠性试验设备、 电子整机联装设备、电子专用工模具、净化技术设备。

6.电子仪器与测量专业：微波测量电子仪器、模拟与数字仪器、医疗电子仪器、智能仪器。

7.电子元器件专业：电子元件、电子器件、集成电路、电子封装、电子元器件试验与检测。

8.广播中心工程专业：广播节目制作、播控技术系统值机运行及维护测试、工艺流程设计、工艺系统设计、设备配置及安装、播控技术系统及设备研发设计。

9.电视中心工程专业：电视节目制作、播控技术系统值机运行及维护测试、工艺流程设计、工艺系统设计、设备配置及安装、播控技术系统及设备研发设计。

10.广播电视覆盖工程专业：广播电视工程、广播电视发送、广播电视天线与电波、广播电视节目传送、广播电视接收监测、有线广播及有线电视系统运行维护。

11.电影工程专业：电影摄制、电影录音、电影洗印、电影放映。

（四）化工工程（医药工程）

1、化工工程专业：有机化工、无机化工、化学工程、化工分析、生物工程、生化工程等专业。

2、有机化工专业：炼油、石油化工、医药、精细化工、轻化工、煤化工、橡胶工业、生物化工、石油天然气、油气储运等专业。

（五）工艺美术工程（工业设计工程）

产品设计、环境设计（非建筑类）、传播设计、设计管理专业。

（六）质量工程

1、计量检测专业：计量检定和测试、计量标准研发、新产品定型鉴定、检测仪器设备维修及相关专业。

2、标准化专业：标准化技术研究、标准化应用研究、标准制修订、标准化技术咨询和技术开发等专业。

3、质量专业：质量检验技术研究、产（商）品质量检验、质量检验仪器设备和检验技术的开发、质量管理、质量认证、质量审核、质量咨询、质量技术法规的制、修订等专业。

（七）材料工程

1、金属材料专业：高性能金属材料、材料表面工程、超硬材料、先进纤维材料、功能材料、生物医用材料（金属性质）等专业。

2、无机非金属材料专业：陶瓷（包括结构陶瓷、功能陶瓷、日用陶瓷）、耐火材料、玻璃、水泥（包含水泥混泥土制品）、新型建筑材料（包含各种新型轻质板材、装饰装修材料、保温吸音材料、放火材料及其它化学建材制品）、复合材料（纤维增强树脂基复合材料）、玻璃纤维（含特种玻璃纤维）、人工晶体及制品等专业。

3、高分子材料专业：环境材料、纳米材料、高分子合成、聚合物成型加工、聚合物制备工程、材料加工工程、生物医用材料（高分子应用类）等专业。

4、电子信息材料专业：半导体微电子材料、光电子材料、电子陶瓷材料、磁性材料、光纤通信材料、存储材料、压电晶体与薄膜材料、绿色电池材料等专业。

（八）冶金工程

1、冶金工程专业：钢铁冶金、冶金焦化、金属材料与热处理、粉末冶金、金属压力加工、冶金热能工程、耐火材料、冶金实验技术。

2、有色金属矿冶工程专业：矿物加工（选矿）工程，重、贵金属冶金，轻金属冶金，稀有金属冶金，材料与加工，有色金属分析测试等六个专业。

（九）轻工工程

制浆造纸、轻工产品开发设计与制造、食品生物工程、酿酒工程、皮革毛坯扩其制品 、家具工业、粮油工程、农产品加工及贮藏工程专业等。

（十）、纺织工程

纺织专业、化纤专业、染整专业。

（十一）、地质工程

地质调查与矿产勘查（简称地矿）专业、水工环专业（水文地质、工程地质与环境地质简称水工环专业）、地球物理勘查及遥感（简称物探及遥感）专业、地球化学勘查（简称化探）专业、地质实验测试（简称地质实验）专业、探矿工程（简称探工）专业。

（十二）测绘工程

大地测量专业、摄影测量与遥感专业、地形测量专业、工程测量专业、海洋测量专业、地籍测绘专业、地图制图与地图印刷专业、数字地理信息工程专业。

（十三）、煤矿工程（矿山工程）

采矿专业、矿建专业、地质测量专业、矿山通风专业、选矿专业、矿山机电专业、矿山火工专业。

关于职称符合

！、学历+学信有，年限够（助工年限，中工年限），专业相关

2、 助工证有，专业符合

3、 社保（中级半年以上，高级1年以上）

4、 社保单位（盖章，资质+营业执照）

5、 业绩及证明（包括发表的论文，奖项，竣工报名，施工合同）

6、 继续教育证有

必须以此格式命名文件，不能有错别字。


中间横线一定不能错，小键盘的减号“-”。


关于G,其他说明：可以包括是否有毕业证/助工证等


必须以此格式命名文件。


1、命名不合格的直接打回或按19条处理，从提成或当月绩效扣除。


现持有职称证取得时间之前取得的工作业绩


（一般要求：助工8个，中工：15个，高工22个业绩最好）


注意起止时间要符合实际情况


详细说明项目具体内容，如：结构类型、规模、合同价格，体现项目大小等





业绩从参加工作起写起走，专业工作年限满足评审条件，（一般的数量助工8个，中级：15个，高级22个业绩，也可以根据工程项目规模大小，难易程序要与工程起止时间匹配。）


本人在此工程项目中具体做什么？所起的作用，是参与，还是主持，还是独立负责等，要体现出从最开始的刚开始工作到现在的工作是一个逐步成长，经历逐步丰富，不断成长、职位不断晋升，技术逐步提升的过程，比如任职从施工员、工长、责任工长、项目副经理、到项目经理逐步成长过程，


现持有职称证取得时间之后取得的工作业绩填到此表，如果无职称证，业绩全部填入上面“任现职前表”，此表删掉不填，一般每页5-6个业绩项目即可，保持页面整洁


详细说明项目具体内容，如：结构类型、规模、合同价格，体现项目大小等





业绩从参加工作起写起走，专业工作年限满足评审条件，（一般的数量助工8个，中级：15个，高级22个业绩，也可以根据工程项目规模大小，难易程序要与工程起止时间匹配。）


本人在此工程项目中具体做什么？所起的作用，是参与，还是主持，还是独立负责等，要体现出从最开始的刚开始工作到现在的工作是一个逐步成长，经历逐步丰富，不断成长、职位不断晋升，技术逐步提升的过程，比如任职从施工员、工长、责任工长、项目副经理、到项目经理逐步成长过程，





